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1. AMAC:

Bu prosediiriin amaci1 Kirklareli Universitesi biinyesinde ki birimlerde ortaya ¢ikmasi muhtemel acil
durumlarin belirlenmesi, acil durumlarin Onleyici, koruma ve acil durumlar karsisinda eylem planlarini
belirlemektir.

2. KAPSAM:

Kirklareli Universitesi biinyesinde bulunan birimlerinde tanimi yapilmis olaylar ve bu olaylar sonucunda
etkilenebilecek tiim akademik, idari, teknik ve yardimer hizmetler, alt igverenler, yiikleniciler, 6grenciler ve
misafir, ziyaretcilerini kapsar.

3. TANIMLAR:

Acil Durum: Olumsuz etkilerini en aza indirmek i¢in acil 6nlemler alinmasini1 gerektiren beklenmedik ve
ani gelisen olaylart.

Acil Durum Ekipleri: Ortaya ¢ikan acil durumlar karsisinda konularina gore egitim almis ve donanim
sahibi kisilerden olusturulmus ekipleri

Acil Durum Koordinatorii: Acil durumlarda ekiplerin organizasyonunu saglayan, ilgili birimler ile igbirligi
ve iletisimi saglayan, sorumlu oldugu birimde bulunan personel, 6@renci ve ziyaretgilerinin kontrollerini
saglayan birimler i¢in tanimlanmis yonetici kademesinden personel.

Acil Durum Planlari: Acil durum gerektiren olaylarda yapilacak, miidahale, koruma, arama-kurtarma ve
ilkyardim konularinin nasil ve kimler tarafindan yapilacagini gosteren ve acil durum éncesinde hazirlanmasi
gereken planlardir

Acil Durum Toplanma Noktasi: Acil durumlar ve tahliye sonrasinda calisan, 0grenci ve misafirlerin
giivenli tek bir noktada toplanmalarini saglayacak yerleskelerde dnceden belirlenmis alanlar

Deprem :Yer kabugu igindeki kirilmalar nedeniyle ani olarak ortaya ¢ikan titresimlerin dalgalar halinde
yayilarak gectikleri ortamlar1 ve yer yiizeyini sarsma olayni,

Ortak merdiven: Birden ¢ok sayida kullanim birimine hizmet veren kacis merdivenidir.

Sel : Asir1 yagislarin neden oldugu su baskinidir.

Sabotaj: Bir hizmetin, bir is kurumunun normal isleyisine mani olmaya veya bir tesisati, bir makinayi, tesisi
kullanilmaz héle getirmeye yonelmis kasitli hareket ve davranis.

Yangin : Zaman ve mekanda meydana gelen, kati, sivi, gaz maddelerin kontrol dis1 yanma olayimni ifade
eder.

Yangin kapisi: Bir yapida kullanicilar, hava ya da nesneler ig¢in dolagim olanag: saglayan, kapali
tutuldugunda duman, 1s1, alev gecisine belirli bir siire direnecek nitelikteki kapi, kapak ya da kepenktir.

4. GOREYV ve SORUMLULUKLAR: )
Bu prosediiriin uygulanmasindan Kirklareli Universitesi rektorliik makami basta olmak tizere tiim birim
isveren vekilleri ve yetkilileri sorumludur.

4.1 Kirklareli Universitesi Is Saghg ve Giivenligi Koordinatirliigii Gorevleri:

a) Hazirlannmg olan acil durum prosediiriiniin tiim birimler i¢in uygulanabilirliginin denetlenmesi ve
izlenmesi, gerekli goriilen yerlerde revizyonu saglamak,

b) Acil durum ekip gorevlilerinin egitimlerinin organizasyonunu yapmak,

¢) Acil durum tahliye tatbikat senaryo ve organizasyonunu yapmak,

d) Acil durum tahliye tatbikatlarini izlemek, tatbikat degerlendirmesi yaparak rapor hazirlamak,
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4.2 Birim Isveren vekili Girevleri:

a) Calisan sayisina gore acil durum ekip gorevlilerinin kontrolliinli yapmak,

b) Acil durum ekip iiyelerinden ayrilan olmasi durumunda (istifa, gorevlendirme vb) veya c¢alisan sayisma
gore ekip iiye sayisinin artmasi gereken durumlarda, Is Saghgi ve Giivenligi Koordinatorliigiine gerekli
bilgilendirmeleri yapmak,

¢) Acil durum ekiplerinde goérevlendirilecek iiyelerini ISGK ya bildirimini yaparak, ekip iiyeleri igin
planlanan egitimlere katilimini saglamak,

d) ilk yardim ekip iiyelerinin belge gegerlik siirelerini kontroliinii saglayarak, belge siiresi dolmus olanlarin
egitimlerinin yenilenmesi i¢in ISGK ya gerekli bilgilendirmeleri yapmak,

e) Birimde bulunan tiim g¢alisan, 6grenci ve ziyaretgilere acil durum tahliye tatbikatlar1 duyurusu yaparak,
bilgilendirme ve tatbikatlara katilim1 saglamak,

f) Acil durum tahliye tatbikatlarinda koordinasyonu saglamak,

g) Acil durum ekipmanlarinin kontrollerini izlemek, denetlemek eksiklikleri gidermek,

h) Acil durum eylem planlari, acil durum ekip {iyeleri ve iletisim formalarinin tahliye planlarint onaylamak
ve birimlerin ilgili alanlarinda bulundurulmasimi saglamak,

i) Birim biinyesine yeni baglayan personele, 6grencilere ve ziyaretgilere acil durum eylemleri, tahliye
planlari, toplanma alan1 hakkinda bilgilendirme yapilmasim saglamak,

j) Acil durum toplanma alaninin daima bos ve kullanabilir durumda olmasini saglamak.

4.3 Acil Durum Ekip Uyelerinin Gérevleri :
Acil durumlarda gorev almak iizere se¢ilmis, yer aldigi ekip ile ilgili gerekli egitimler verilmis olan ekip
tiyeleri, agsagida belirtilen gorevleri kendilerine hatirlatilmadan yerine getirirler.

4.3.1 Acil Durum Koordinatérii Gérevieri :

Birimlerde, enstitii sekreterleri, fakiilte sekreterleri, yiiksekokul sekreterleri, rektorliikk binasinda Genel
Sekreter, yerleske binalarinda birden fazla birim olmasi durumunda bina sorumlulart acil durum
koordinatorii olarak gorev yapar. Bina sorumlusu olmamasi durumunda birimler yukarida belirtilen
gorevliler arasindan bina acil durum koordinatdriinii seger. Birimler tanimlanmig acil durum koordinatorleri
yedeklerini belirler ve ISGK ya bildirirler.

Acil durum koordinator veya yedek koordinator birimden ayrilmasi degismesi durumunda yeni tanimlanmis
koordinatdr veya yedek koordinator belirlenerek ISGK ya bildirilir.

a) Acil durum koordinatorii ortaya ¢ikmasi muhtemel acil durumlarda ve tatbikatlarda acil durum ekip
tiyelerinin gorevlerini eksiksiz yapabilmeleri i¢in gerekli organizasyonu saglar,

b) Birim ¢alisan sayisi ve tehlike smifi goz oniine alinarak acil durum ekip liye sayilarm ve ekipte yer
alacaklar belirler,

¢) Acil durum ekip iiyelerinin ISGK tarafindan diizenlenecek egitimlere katilimin1 saglar,

d) Acil durum ekip iiyelerinden gerekli bilgileri alip, rektorliik makamina bilgi verilmesi icin birim
yoneticisine iletir,

¢) Acil durumlar karsisinda Afad, Itfaiye, Kolluk kuvvetleri ile irtibata gegerek gerekli yardimlar talep eder,
f) Birim binasinda bulunan herkesin acil durum toplanma noktasinda tutulmasini saglar,

g) Tahliye sonrasi nizamiye gilivenlik gorevlilerinden gerekli bilgileri alarak o anda birimde bulunan
personel, 6grenci ve misafirlerin tam olup olmadig: tespitini yapar,

h) Acil durumlar ve tatbikatlar sonrasinda gerekli raporlamanin yapilmasi icin Is Giivenligi Uzmam ve ilgili
birimler ile igbirligi yapar,
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4.3.2 Yanginla Miicadele Ekibi Gérevleri :

a) Bagli oldugu birimdeki Acil Durum Koordinatoriine bagli gérev yaparlar.

b) Yangim diger ¢alisan, 63renci ve misafirlere duyurulmasini saglar,

¢) Yangmin buyiikligline gore vakit kaybetmeden itfaiyeye haber verir,

d) itfaiye gelene kadar yangin mahalline /SK.PR.002 YANGIN GUVENLIGI PROSEDURU 'nde yangin
sondiiriicti kullanim talimatlara uygun olarak yangin sondiirmeye veya kontrol altina almaya ¢alisir,

e) Itfaiye ekiplerine tahliye planlar1 ve diger hususlarda bilgi vermek ve itfaiye ekip amirinin verecegi diger
gorevleri yerine getirir,

f) Yangin igerisinde kalmis herhangi bir canli belirlediklerinde kurtarma ekibine

haber vererek kurtarilmasin saglar,

g) Tiim operasyonlar sirasinda kendisini tehlikeye atmadan, giivenli sekilde hareket eder,

h) Yangin sondiriildiikten sonra kullanilan yangin sondiirme malzeme ve techizati diizenli bir sekilde
toplayarak, bos olan yangin sondirme cihazlarn ve eksilen techizat belirlenerek Acil Durum Ekip

Koordinatoriine bilgi verir,
i) Universite biinyesinde bulunan binalarda birden fazla birim ve yangin séndiirme ekip liyesi olmasi

durumunda koordineli sekilde hareket eder, _ o
j) Yangin sondiiriiciileri ve ekipmanlarinin aylik kontrollerini yaparak /SK.FR.003 YANGIN SONDURME

EKIPMANLARI KONTROL FORMU ‘nu doldurur, imzalar ve Acil Durum Ekip Koordinatdriine teslim eder.

4.3.3 Arama Kurtarma Tahliye Ekibi Girevieri :

a) Binada oncelikle mahsur kalmis kisileri kurtarir,

b) Tahliye yollarin1 agik tutmak, degilse acil ¢ikis yol ve kapilarini agarak ag¢ik tutulmasini saglar,

¢) En hizli bir sekilde yangin yerine giderek yangin ekibinden gelen bilgiler dogrultusunda kurtarma ve
tahliye ¢alismalarina baglanmasini saglar,

d) Kurtarma ¢alismasinda gerekli sedye ve diger yardimc araclar kullanir,

¢) Kurtarilan kisinin en seri sekilde olay mahallinden tehlikesiz bir bolgeye ¢ikarilmasini saglar,

f) Kurtarilan kisinin ilk yardiminin saglanmasi amaciyla ilk yardim ekiplerine bilgi verir,

g) Daha sonra kurtarilmasi Oncelikli (kritik 6neme sahip) malzeme ve esyalarin yangin mahallinden
uzaklastirilmasini saglar,

h) Ekipte bulunanlar ¢aligmalar esnasinda kendi can gilivenligini tehlikeye atmadan gilivenli hareket eder,

4.3.4 Ik Yardum Ekibi Girevleri :

a) Gorev yaptig1 birimde acil durumlar sonrasinda her tiirlii is kazasi, yaralanma, zchirlenme, bogulma,
tranva olaylar1 karsisinda almis oldugu egitimler dogrultusunda ilk miidahaleyi yapar,

b) 112 ekiplerine vaka durumu ve genel bilgi verilmesini saglar,

¢) Yardim ekipleri gelene kadar, vakay1 bilincini agik tutmaya calisir,

d) 112 ekipleri geldiginde ekiplere vakay1 teslim etmek ve gerektigi durumlarda ekiplere yardimei olur,

e) Birimde ilk yardim ekipmanlarinin kontrollerini yaparak eksik, degismesi gerektigi durumlarda acil
durum koordinatdriine bilgi verir,

5. UYGULAMA :
Kirklareli Universitesine bagli birimlerde, bu prosediir kapsaminda belirtilen acil durum ve tatbikatlarda
asagida belirtilen talimat ve agiklamalar dogrultusunda hareket edilir.
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5.1 ACIL DURUM EYLEM PLANLARI:
Kirklareli Universitesi biinyesinde bulunan birimlerde olast acil durumlar ve tatbikatlarda /SK.TL.001 ACIL
DURUM EYLEM TALIMATLARI 'na gére hareket edilir.

5.2 ACIL DURUM TATBIKATLARI:

Kirklareli Universitesi biinyesinde belirlenmis olan olas1 acil durumlarda hasar ve kaybin en aza indirilmesi
amaciyla ve mevzuat da belirtilen sartlar geregi Acil Durum ve tahliye tatbikatlar1 gergeklestirilir.

Tahliye ve yangin tatbikatlar1 meslek yiiksekokullari ve Kavakli yerleskesinde birimlerce ortak
gercgeklestirilebilecegi gibi Merkez kayali yerleskesinde her bir bina igin ayr1 ayri olacak sekilde haberli ve
habersiz olmak iizere yilda 2 kez diizenlenir.

a) Tatbikatlar 6nceden birimlere haber verilerek ve ilgili dis birimler ile isbirligi iginde yapilir.

b) Haberli tatbikatlarda, tatbikat dncesinde binada veya yerleskede bulunan herkese bilgilendirme yapilir.
Bilgilendirme yapilacagi ISGK tarafindan, tatbikat 6ncesinde birimlere duyurulur.

¢) Birimlerde gorevli tiim personelin, alt isveren varsa yiiklenici ¢alisanlarinin, 6grencilerin, misafir ve
ziyaretgilerin bilgilendirmeye katilimini birimler saglar.

d) Bilgilendirme sonrasi binada ve yerleskede bulunan herkes gorev ve ilgili yerlerine gegmesi saglanir.

e) Bilgilendirmede belirtilen zamanda tatbikat tiirii (deprem, yangin, vb) verilecek olan uyarida ISK.7L.001
ACIL DURUM EYLEM TALIMATLARI 'na gre hareket edilir.

f) Tahliye gerektiren tatbikatlarda binada asili bulunan ve yine ISK.TL.00! ACIL DURUM EYLEM
TALIMATLARI ekinde yer alan tahliye planlarina gore tahliye saglanir.

g) Tatbikatlarda tahliye sonrasi binada ve yerleskelerde bulunan herkes daha énce belirlenen ACIL DURUM
TOPLANMA NOKTASI 'na toplanir.

h) Binalarda birden fazla birimin olmasi ve acil durum koordinatérlerinin birimde bulunan g¢alisan, alt
isveren c¢alisani, 6grenci, misafir ve ziyaretcilerinin tespiti acisindan birimlerin ortak ve diger birimlerden
ayrik sekilde toplanmasi saglanir.

i) Toplanma noktasinda birim Acil Durum Koordinatorleri tarafindan eksik kisi ve gerekli tespitler yapilir.

j) Binada birden fazla birimin olmasi durumunda her birimin acil durumum koordinatorii tespitleri
sonrasinda, segilen bina acil durum koordinatorii bilgileri toplayarak rektorliik makamina iletir.

k) Tatbikat sonrasinda acil durum koordinatorii veya birden fazla birimin oldugu binalarda segilen
koordinatdr tarafindan, galisanlara gerekli bilgilendirme yapilir.

) Toplanma noktasinda tatbikat raporunun hazirlanmasi ve eksiklik, yanhsliklarin goriilebilmesi agisindan
kamera yardinu ile tahliye kayit altina alinmasi saglanir.

m)Tatbikat sonrasinda birim yoneticileri, acil durum koordinatérii ve koordinatdrleri, acil durum ekip
iiyeleri, is giivenligi uzman1 ve sivil savunma gorevlisi tarafindan degerlendirme yapilarak ISK.FR.004 ACIL
DURUM TAHLIYE TATBIKAT RAPORU FORMU doldurularak imza altina alinir.

n) Raporda, eksiklik ve uygunsuzluk tespiti belirtilmis ise ilgili birim ve birimlerce DOF agilarak
uygunsuzluk giderilir.

ILGILI DOKUMANLAR:

1) ISK.PR.002 YANGIN GUVENLIGI PROSEDURU

2) ISK.TL.001 ACIL DURUM EYLEM TALIMATLARI

3) ISK.FR.004 ACIL DURUM TAHLIYE TATBIKAT RAPORU FORMU

4) ISK.FR.003 YANGIN SONDURME EKIPMANLARI KONTROL FORMU
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