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1. AMAC:

Bu prosediiriin amac1 Kirklareli Universitesi biinyesinde bulunan laboratuvarlarda yapilacak olan
diizenlemeler ile is saghg ve gilivenliginin saglanmasi, is kazalart ve meslek hastaliklarinin
onlenmesini amaclar.

2. KAPSAM:
Kiarklareli Universitesinde bulunan akademik birimlere ait tiim laboratuvarlar ile arastirma
laboratuvarlarini kapsar.

3. TANIMLAR :

Atik: Uretim ve kullanim faaliyetleri sonucu ortaya ¢ikan, insan ve g¢evre sagligma zarar verebildigi
icin dogrudan veya dolayl: bigimde ortama verilmesi sakincali olan her tiirlii maddedir.

ISGK : Kirklareli Universitesi Is Sagligi ve Giivenligi Koordinatérliigii

KKD: Kisisel Koruyucu donanim

MSDS (Materyal safety data sheet): Malzeme Giivenlik Bilgi Formu

4. GOREV, SORUMLULUKLAR ve SORUMLULAR:

Bu prosediiriin uygulanmasindan Kirklareli Universitesi rektorlik makami basta olmak iizere,
laboratuvar sorumlulari, laboratuvarlarin bagl oldugu birim sorumlular1 (boliim baskanlari) ve ilgili
birim igveren vekilleri sorumludur.

4.1. Is Saghg ve Giivenligi Koordinatorliigii

a) Universite biinyesinde bulunan laboratuvarlarin ilgili sorumlulari ile birlikte, laboratuvar kullanim
talimatlarinin  hazirlanmasini, onaya sunulmasini, gerektiginde diizenlemelerinin yapilmasint ve
yiriirliigiiniin takibini yapar.

b) Laboratuvarlar biinyesinde bulunan cihaz, ara¢ gereglerin ilgili birimce genel ¢aligma talimatlarinin
bildirilmesi halinde, laboratuvar sorumlular ile birlikte giivenli ¢alisma talimatlarinin hazirlanmasini
ve yurirliikk onayinin alinmasini saglar.

4.2. Laboratuvar Sorumlular (Laboratuvarm Bagh Oldugu Birim Sorumlusu)

a) Laboratuvarlarda faaliyet disinda kapali tutulmasini saglar.

b) Laboratuvarlarin temiz, malzeme, arag-gere¢lerin yerlerinde olmasini saglar.

¢) Laboratuvara yetkisiz kisilerin girmemesi igin gerekli tedbirleri alir, girig ¢ikislar1 kontrol altinda
tutulmasini saglar.

d) Laboratuvarda ¢alisacak ve bulunacaklar igin gerekli egitimler ilgili laboratuvar i¢inde olusturulmus
talimatlarin teblig edilmesini ve degerlendirme formunun doldurulmasini saglayarak ilgili kisilerin
laboratuvar giris kayitlarinin tutulmasini saglar.

e) Laboratuvar giinliik faaliyet ¢izelgesi ile i¢eri giris ve ¢ikis yapanlarin kontroliinii saglar.

f) Laboratuvarlar i¢in olusturulmus giivenlik talimatlar1 ve bilgilendirmeler isaret levhalarinin
kontroliinii yaparak, yerlerinde kalmasini saglar.

g) Laboratuvarda bulunan cihaz, kimyasal madde, ara¢ ve gereglerin envanterini tutarak malzeme
giivenlik formlarinin temini giivenli ¢alisma talimatlarinin hazirlatilmas: ve laboratuvar biinyesinde
bulundurulmasin saglar.
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h) Laboratuvar biinyesinde Kirklareli Universitesi personeli olarak calisma yapacak kisiler ve
laboratuvar ziyaretinde bulunacaklarm kullanimi icin Laboratuvar Giivenlik Talimatlari ve/veya Is
Giivenligi Analizleri ‘nde belirtilen KKD ‘lerin temini ve ilgililere zimmet karsiliinda teslimini
saglar.

i) Laboratuvari kullanacak kisilerin, ilgili laboratuvarda kullanilmasi énerilen KKD 'lar1 kullanilip
kullanilmadigini izler. Onerilen KKD 'lar olmadan laboratuvarlara girilmemesini saglar.

j) Laboratuvarlarda bulunan ve ISK.PR.004 PERIYODIK KONTROLLER PROSEDURU 'ne tabi arag
gereclerin periyodik kontrollerinin takibini yapar.

k) Laboratuvarlarda mesai saati disinda ¢aligilmas1 gereken durumlarda, ISK.FR.006 MESAI HARICI
CALISMA IZIN FORMU 'nun doldurulmasi ve giivenlik birimlerine ulastirilmasini saglar.

I) Laboratuvarlarda yangin i¢in gerekli tedbirlerin alinmasi, uygulanmasi ve kontrollerini saglar.
m)Laboratuvarlarda yangin  séndiirme  ekipmanlarinin ~ /SK.FR.003 YANGIN SONDURME
EKIPMANLARI KONTROL FORMU ile ayhk kontrollerinin yapilarak, periyodik kontrollerinin
takibinin yapilmasini saglar.

5. UYGULAMA

a) Kurklareli iiniversitesi biinyesinde bulunan tiim laboratuvarlar i¢in genel kurallar, laboratuvar
sorumlulart ve Is Sagligi ve Giivenligi Koordinatorliigii isbirligi ile belirlenerek ilgili birim
yonetiminden onay alinmak suretiyle yirirliige alinir,

b) Laboratuvarlarda yapilan ¢aligmalarin ve kullanilan cihaz, makine, ara¢ gerec listesi ile birlikte
kullanim talimatlar1 giivenli ¢aligma talimatlarinin hazirlanabilmesi igin ISGK 'ne yazili olarak
bildirilir.

¢) Laboratuvarlarda kullanilacak olan tiim kimyasallarin MSDS (gilivenlik bilgi formlari) laboratuvar
biinyesinde bulundurulur.

d) Laboratuvar girislerinde sorumlularin ve iletisimlerin yer aldig bilgilendirmeler yer alir.

e) Laboratuvar kapilan kullamlmayan zamanlarda daima kapali ve kilitli tutularak, anahtar sadece
laboratuvarin baglh oldugu birim yetkilisi ve laboratuvar sorumlusunda tutulur. Laboratuvarlar
kapilarinin agilmasindan ve igeriye giris ¢ikislarindan laboratuvar sorumlusu basta olmak tizere ilgili
birim yetkilileri sorumludur.

f) Laboratuvara giris ¢ikislarin  kontrollii yapilabilmesi i¢in kayit altinda tutulur. Kayitlar,
laboratuvarda calisacaklar, kaldiklar: siire ve yapilacak isleri kapsayacak sekilde diizenlenir.

g) Laboratuvara giris yapan herkes onerilen KKD ile girmesi ve genel giivenlik talimatinin teblig
edilmesi saglanir. Laboratuvar biinyesinde ayrica ¢alisma yapacak ise kullanilacak cihaz, ara¢ gereg ve
makinelerin talimatlar1 kendisine teblig edilir ve kayit altina alinir.

h) Laboratuvarlarda kullanilacak tiim kimyasallar igin /SK.PR.008 KIMYASAL MADDELERIN
KULLANIMI, DEPOLAMANMASI VE BERTARAFI PROSEDURU *ne gore islem yapilir.

i) Laboratuvarlarda kimyasal vb atiklarin uygun sekilde bertaraf edilmesi saglanir. Tehlikeli atiklar
kesinlikle sebeke giderine verilmesine izin verilmez.

j) Laboratuvarlarda kimyasal maddeler ile ¢alisma yapilacak durumlarda, kullanilacak kimyasallara
gore risk degerlendirmesi hazirlanarak ilgili kisilere bilgilendirme yapilir.
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6.ILGILIi DOKUMANLAR:
ISK.PR.004 PERIYODIK KONTROLLER PROSEDURU

ISK.FR.003 YANGIN SONDURME EKIPMANLARI KONTROL FORMU
ISK.FR.006 MESAI HARICI CALISMA [ZIN FORMU
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