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1. AMAC:

Bu prosediir, Kirklareli Universitesi biinyesinde bulunan birimlerde ihale veya dogrudan temin yoluyla
yapilacak tiim islerde, yiiklenicilerin mevzuat ve belirtilen hususlarda sorumluluklarini, ise baglamadan
once ve is bitimine kadar olan siirecte ilgili idari birimin, yiiklenici ¢alisanlarinin, ¢alisma alanlarinin
arag gereglerin mevzuata uygunlugunun denetlenmesi ve calismalarda Is saghgi ve giivenliginin
saglanmasin1 amaclamaktadir.

2. KAPSAM:
Kirklareli Universitesi bagli tiim birimler ve ¢alisma alanlarinda ihale, dogrudan temin gibi yontemler
ile disaridan gelen yiiklenici firma ve galisanlarinin ¢alisma alanlarini ve yaptiklar isleri kapsar.

3. TANIMLAR :

ISGK: Kirklareli Universitesi Is Saghgi ve Giivenligi Koordinatorliigii,

Iskele Giivenlik Karti: Iskelenin kullanima hazir olup olmadigmin belirtildigi ve saha iizerindeki
iskelenin kontroliinii kimin yaptigin1 gosteren bilgi kartim (Iskele giivenlik karti kirmizi- sari-yesil
olarak 3 e ayrilir.

Kirmizi renkli iskele giivenlik kart1 iskelenin kesinlikle kullanilmamasini,

Sar1 renkli iskele giivenlik karti iskelenin kullanilabilir oldugunu ama emniyet kemeri ve diismeden
durdurma sistemleri ile kullanilabilecegini,

Yesil renkli iskele giivenlik karti ¢alismak i¢in iskelenin giivenli oldugunu ifade eder.

KKD: Kisisel koruyucu donanim

Yiiklenici: Sézlesme ile yiiklenilen isi veya projeyi gerekli yontemle temin ve tamamlamayi taahhiit
eden Ozel veya tiizel kisi

4. SORUMLU/SORUMLULUKLAR :

Bu prosediiriin uygulanmasindan Kirklareli Universitesi Rektorliik makami basta olmak iizere
Universite Is Saghg ve Giivenligi Koordinatérliigii, ihale yoluyla yapilacak islerde ihale kurulu veya
ihaleye ¢ikan birim yetkilisi, dogrudan temin islerde temini saglayan birim yetkilileri sorumludur.

4.1 iy Sagh@ ve Giivenligi Koordinatorliigii :

[hale ve dogrudan temin islerde yapilacak islere gére istenecek belgelerin sunulmasi halinde
kontrollerini yaparak ihale kuruluna veya ilgili birime uygunlugu konusunda gortis bildirir.

Yiiklenici ¢alisanlarina, ¢aligma alanlari, yasaklar, zorunluluklar konusunda bilgilendirme yapilmasini
saglar.

4.2 Ihale Kurulu/Birim Yetkilileri :

a) ihale kurulu ve dogrudan temin islerde birim yetkilileri, yapilacak isler ve ¢aligma alanlarinda is
saglig ve giivenliginin saglanmasi hususunda bu prosediir basta olmak iizere Kirklareli Universitesi Is
Saghg ve Giivenligi Koordinatorliiglintin tarafindan hazirlanmig prosediir, talimat ve yonergelerin
uygulanmasini saglarlar.

b) ihale kurulu bu prosediiriin yiiklenici sorumluluklari kisminda yer alan hususlarin ihale asamasinda
teknik sartnamede yer almasini ve yiiklenicinin burada belirtilen sartlar1 yerine getirilmesini saglar.

¢) Dogrudan temin islerde birimler, yiiklenici firmadan gerekli belgeleri temin edilmesini saglar.
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d) Yiiklenici tarafindan saglanan teslim edilen belge kontrolleri ve yapilacak isler i¢in hazirlanmis
prosediir, talimat, yénerge bulunmamasi halinde, ¢calismalarin kontrolleri i¢in Is Saghg ve Giivenligi
Koordinatorliigiinden goriis, yardim talep eder.

e) Her tiirlii yiiklenici isinde bu prosediir basta olmak iizere Is Saglig1 ve Giivenligi Koordinatorliigii
tarafindan hazirlannus ve yiiriirliik onay1 bulunan prosediir, talimat ve yonergelerde belirtilen ¢alisma
sekillerinin uygulanmasi ve belirtilen belgelerin tamamlanmasi, uygunsuz c¢alisma sartlar1 ve
sekillerinin baslatilmasi, devam ettirilmesinden ihale kurulu veya birim yetkilileri sorumludur.

f) Thaleli islerde yiiklenici firmadan ¢alismalar 6ncesinde gerekli sartlarin saglanmasi ve kontrollerinin
yapilmasi/yaptirilmasimdan ihale kurulu sorumludur.

g) Dogrudan temin islerde yiiklenici ile yapilacak sozlesme veya ihale dosyasinda prosediirde
belirtilen sartlarin saglanmasi, gerekli kontrollerin s Sagligi ve Giivenligi Koordinatérliigiine
yaptirilmasi, onay alinmasi veya evrak kontrollerinin birim veya ihale kurulu tarafindan yapilarak ise
baslatilmasindan birim ydneticileri ile ihale kurulu sorumludur.

h) ihale usulii veya dogrudan temin islerde yiiklenicilerin ise baslatilmasi veya gerekli evraklarin eksik
olmasi durumunda ise baglatilmas1 durumunda sorumluluk ilgili birim yonetici ve ihale kurulundadir.

4.3 Yiiklenici Firma isveren/isveren Vekili :

a) Yiiklenici ¢aligmalar sirasinda bu prosediir uygulama bdliimiinde belirtilen veya belirtilmeyen
konularda gerekli 6nlem ve tedbirleri almamasi, ¢alisanlarin kendilerine verilen bilgilendirmeler
dahilinde yazili veya yazili olmayip (Talimatlara gore calisma, KKD kullanimi vb) hususlar
denetlememesinden dogabilecek her tiirlii is kazasi, meslek hastalig1 ve ¢alisanlarin ugrayabilecegi her
tlirlti zarardan otiirii sorumludur.

b) Calismalar sirasinda idare ¢alisanlari, ¢alisma alanlarinda bulunan {igiincii sahislarin gérecekleri her
tlirlii maddi manevi zararlardan yiiklenici sorumludur.

¢) Yiiklenici kaynakli idarenin ugrayacagi bir zarar veya odemesi gereken bir bedel olursa idare
tarafindan yiikleniciden riicu edilecegini kabul, beyan ve taahhiit eder.

d) Yiiklenici, is basinda veya g¢alisma sirasinda sunmus oldugu belge, dokiiman ve beyanlarda eksik,
yaniltict ifadeler bulunmasi durumundan dolayr dogabilecek olumsuzluklardan direkt olarak
sorumludur.

¢) Yiklenici, ¢alisanlarmin yemek, barmma ve sosyal alanlarda saglik ve giivenliklerini
etkileyebilecek durumlara karsi 6nlem ve tedbirlerin alinmasindan sorumludur.

f) Yiiklenici, 6331 Sayih kanun kapsaminda olsun veya olmasin Is saglig1 ve Giivenliginin saglanmas1
amaciyla her tiirlii tedbir, uyariy1 ve gereksinimleri bila bedel olmak kaydiyla eksiksiz uygulamalardan
sorumludur.

g) Yiiklenici, is yeri teslimi yapilmis olsa dahi bu teknik sartnamede belirtilen yiikiimliiliikkleri yerine
getirmeden ise baslayamaz.

5. UYGULAMA

5.1 Cahismaya Baslamadan Once

a) Yiiklenici firma basta 4857 sayili Is kanunu, 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunu ile 6331 Sayili Is Sagligi ve Giivenligi Kanunu ve ilgili yonetmeliklerin gerekliliklerini
caligmaya baslamadan yerine getirir.

b) Yiiklenici ¢alistirma yapacak personel isimlerini ilgili idareye bildirimini yapar.

¢) Yiiklenici ¢alisma yapilacak alanda yapilacak isleri genel anlamiyla yazili sekilde beyan eder.
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d) Yiiklenici; ¢alisanlar, ara¢ gere¢ ve diger hususlar hakkinda EK-1 de belirtilmis olan belgeleri,
dokiimanlar ilgili birime, ithale kuruluna teslim eder.

e) Ilgili birim veya ihale kurulu yiiklenicinin teslim ettigi belgeleri kontroliinii saglar veya kontrol igin
ISGK ‘ne gonderir.

f) Yiiklenici yapilacak ¢alismalarda her ¢alisanin yapacagi is, ¢alisma alani ve programini, ¢alisma
saatlerini bildirir.

g) Yiiklenici ¢alisma yapilacak alanda 6331 sayili Is Saghigi ve Giivenligi kanunu Mad.20 ve Is Saglig
ve Giivenligi {le Tlgili Calisan Temsilcisinin Secilme Usul ve Esaslarma Iliskin Teblig uyarinca calisan
temsilcisi se¢imini/atamasinin yapilmasin saglar.

h) Calisma yapilacak alanda calisan sayis1 50 ve iizerinde ise Is Saghgi ve Giivenligi Kurullar
hakkinda yonetmelik geregi is Saghg ve Giivenligi Kurulunu kurar. Kurul iiye bilgilerini KLU Is
Saglig1 ve Gilivenligi ‘ne bildirir.

i) Yiiklenici calismaya baslamadan once “Isyerlerinde Risk Degerlendirme Y&énetmeligine” uygun,
yapilacak is, calisma yapilacak alan ve ¢evre kosullar1 dikkate almarak (risk degerlendirme ekibi ile
birlikte) risk degerlendirme raporunu hazirlar. Yapilacak isler ve ¢aligma alanindan kaynaklh yiiksek
risk skoruna ait faaliyetlerin giderildigine dair Diizeltici Onleyici Faaliyet (DOF) formunu KLU s
Saglig1 ve Gilivenligi koordinatdrliigiine teslim eder.

j) Yapilacak calismalar ve risk degerlendirme gbéz Oniinde bulundurularak yapilacak ise gore
calisanlarin kullanmasi gereken KKD matris tablosu hazirlayarak iISGK ‘ne teslim eder.

k) Yiiklenici calisma yapaca@i alan, yapilacak isin tehlikeleri ve riskleri konusunda c¢aliganlarim
bilgilendirerek kayit altma alir. Bilgilendirme belgelerini KLU 1Is Saghgi ve Giivenligi
Koordinatorliigiine teslim edilir.

) Yiiklenici ¢alisma yapacagi alanda c¢alisanlarin uymalari gereken kurallar, yasaklar ve genel
bilgilendirme igin KLU Is Saglig1 ve Giivenligi Koordinatérliigiiniin diizenleyecegi bilgilendirme igin
belirlenen tarih ve zamanda ¢alisanlarini hazir bulundurur.

Calismalarin Yapi Islerinde Is Saghg ve Giivenligi Yonetmeligi kapsamina girmesi halinde;
m)Yonetmelige gore Yiiklenici, belirtilen sartlarda Saghk Giivenlik Koordinatorii atamasi yapar.

n) Yiiklenici, calismalar baglamadan 6nce yapilacak isler ve ¢alisma alaninda bulunan riskler ile ilgili
saglik giivenlik plani hazirlar/hazirlatir.

0) Yiiklenici, Yap1 Islerinde Is Saghig ve Giivenligi Yonetmeligi geregince, yonetmelikte belirtilen
hallerde Bakanhgin ilgili calisma ve is kurumu il miidiirliigiine bildirim yapar.

p) Yiiklenici, ¢aligmalarda yap1 iskelesi kullanilmasi gereken durumlarda iskele kurulum ve sdkiim
yonergesi, statik hesaplar ile birlikte, iskele ve iskele seklinde kullanilan gegici is ekipmanlarinin TS
EN uygunlugu gosteren belgeler idareye teslim edilir.

q) Yiiklenici, kurulumu yapilacak iskeleye ait yiik hesaplarina ait bilgileri iskele {izerine asar.

r) Yiiklenici, kule ving kullanim1 yapilacaksa, kule ving kurulum sékiim yonergeleri, max. Tasiyacagi
ylike ait belgeler teslim edilir.

5.2 Cahismalar Sirasinda :

a) Yiiklenici, 6331 Sayili Is Saghg ve Giivenligi Kanunun Isveren Yiikiimliilikleri Mad.4. de
belirtilen hususlardan sorumludur.

b) Yapilacak tiim islerde ve oOzel is izni gerektiren durumlarda (Yiiksekte Calisma, Kapali alan
caligmasi, sicak is vb) Kurklareli Universitesi prosediir ve talimatlarina gére calisma yapilmasi saglanir.
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¢) Yiiklenici, calismalar sirasinda is Sagligi ve Giivenliginin saglanmasi ve siirekliligi igin is saghgi ve
giivenligi kurallarina uyulup uyulmadigini izlemek, denetlemek uygunsuzluklarm giderilmesi
hususunda gerekli ¢aligmalar1 yapar.

d) Yiiklenici, ¢alisma alanlarinda g¢alisanlarinin, idare personelinin ve diger sahislarin giivenligini
tehlikeye diisiirecek durumlar karsisinda her tiirlii tedbiri alir, giivenli olmayan alanlara erisimi
sinirlar/engeller.

e) Yiiklenici, calisma alaninda baska calisanlarin ve sirketin bulunmasi durumunda, is Saghgi ve
Giivenligi ile ilgili alinan kararlar, uygulanan tedbirler ve yasaklar konusunda diger sirket ve
caliganlari ile koordineli sekilde galigir.

f) Yiiklenici, yapilan risk degerlendirmesinde mevcut faaliyetlerdeki tehlikeleri ortadan kaldirildigina
dair hazirlanan DOF (Diizeltici Onleyici Faaliyet) formunu is Saghgi ve Giivenligi koordinatérliigiine
ulastirir.

g) Yiiklenici, ¢aligmalar sirasinda ortaya yeni risklerin ¢ikmasi durumunda bu riskler konusunda
caliganlart bilgilendirir, risklerin hayati tehlike olusturmasi durumunda alinan faaliyetler ile risk
seviyesi distiriilene kadar ¢aligma baglatilmaz.

h) Yiiklenici, ¢aligma sirasinda ara¢ gere¢, makine kullanilan malzemelerin periyodik kontrollerini
zamaninda yapilmasini saglar.

i) Yiiklenici, ¢aligmalar sirasinda yeni personel alinmasi ve g¢alistirilmasi, yeni makine arag¢ gereg
kurulumu kullanimi gerektiren durumlar ortaya ¢ikmasi durumunda CALISMAYA BASLAMADAN
ONCE yapilmasi gerekenler kismindan a, b, c, d, h, i maddelerini yerine getirir.

j) Yiiklenici, calismalar sirasinda meydana gelen Is kazasi, meslek hastaligi tanis1 durumunda yasal
bildirimler disinda KLU Is Saghg ve Giivenligi Koordinatérliigiine bilgi verilir.

k) Yiiklenici, ¢alismalarda iskele kullanimi yapilacaksa, iskeleler Yapi Islerinde Saglik Giivenlik
Sartlar1 Yonetmeliginde belirtilen periyod ve kosullar sonrasinda kontrolleri yapilir ve raporlanir.

) Yiiklenici, iskeleler iizerinde giivenlik karti uygulamalari kullanilacaktir. Giivenlik kartlarinda
kontrol tarihleri ve kontrolii yapan kisi bilgileri ve imzas1 olacaktir.

m)Yiiklenici, galigmalar sirasinda Yapi Islerinde Saghk Giivenlik Sartlari Ydnetmeligi ve genel
anlamda yiiksekte calisma yapilacaksa, yliksekten diismeyi oOnleyici tedbirlere oncelik verilecek
(korkuluk vb), bu 6nlemlerin alinamadig ve yliksekten diisme risklerinin oldugu alanlarda ytiksekten
diismelerde kurtarma tedbirleri (parasiit tipi emniyet kemeri, giivenlik aglar vb) uygulanacaktir.

n) Yiiklenici, kule vin¢ kullamimi var ise gerekli kontrollerin yapildigina dair kontrol listeleri
doldurularak kontrol yapan kisi, Is Giivenligi Uzmam ve isveren vekili imza altina alarak ilgili evrag
teslim eder.

0) Yiiksekte calismalarda kesinlikle Is Makinasi kepge gatallar1 vb gibi araglar kullandirilmayacaktir.
p) Yiiklenici, elektrik ile ilgili ¢alismalarda kesinlikle enerji altinda galismaya izin verilmeyecek,
enerji kesilmesi gereken durumlarda mutlaka idare ve ilgili birimlerin izni alinarak yapilacaktir.

q) Yiiklenici, enerji kesilerek yapilan ¢aligmalar sirasinda EKED (Etiketle-Kilitle-Emniyete Al-Dene)
prosediirii uygulanmasi saglanacaktir.

5.3 Cahismanin Baslatilamayacagi ve Durdurulmas: Gereken Haller :

a) Yiiklenici firma, Tehlikeli ve Cok Tehlikeli Simifta Yer Alan Islerde Calisacaklarin Mesleki
Egitimlerine Dair Yonetmelik geregi tiim calisanlarin yapacaklari islere dair mesleki egitimleri
olmadan, belgelendirmeden ¢alistiramaz.
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b) Yiiklenici, calisacagi alan ve yapacagi isle ilgili Risk degerlendirmesi yapmadan, yapilan risk
degerlendirmesinde risk skorunun yiiksek oldugu tolere edilemez risklerin ¢iktig1 alan ve isler icin
faaliyet almadan, risk seviyesini katlanilabilir risk seviyesine indirgemeden ¢alisma baslatilamaz.

¢) Yiiklenici, ¢alisma yapacagi alan ve riskler konusunda c¢alisanlarini bilgilendirmeden ve bu
bilgilendirmeleri kayit altina almadan ¢alisma baslatilamaz.

d) Yiiklenici firma, ¢alisanlarina ¢aligma alani disinda kalan alan ve yerleske i¢in tehlikeler ve riskler,
uyulmas1 gereken kurallar, yasaklar konusunda KLU Is Saghg ve Giivenligi Koordinatdrliigii
tarafindan calisanlar bilgilendirilmeden ¢alisma baslatilamaz.

e) Yiklenici firmanin, EK-1 de belirtilen belgelerde eksiklikler ve diizenlenmesi gereken durumlar
oldugu ve ISGK ‘den onay almadigi durumlarda tespit yer teslimi yapilmis olsa dahi galisma
baslatilamaz, personelini ¢alisma alam veya santiye sokamaz.

f) Yiiklenici firma, Yiiksekte Calisma, Kapali Alan Calismasi, Sicak Is gibi ozel izin gerektiren
durumlarda is izin formu olmadan ¢alisma baslatilamaz.

g) Yagmur, firtina ve riizgarh havalarda iskele ¢alismasi, kule ving kullanimi ve yiiksekte calismalar
yaptirilamaz. Calisma sirasinda bu gibi hava kosullan ile karsilasildiginda yukarida yazan ¢alismalar
durdurulur.

h) Sicaklik degerlerinin (don olayi, asir1 sicak) c¢alisma kosullarimi etkileyebilecegi durumlarda
alinacak kararlar dogrultusunda ¢alisma baslatilamaz veya baslatilan isler durdurulur.

i) Gece caligmalarinda galigmalarin niteligine gore aydinlatmanin yetersiz kalmasi ve alinacak kararlar
dogrultusunda ¢alisma baslatilmaz veya baslatilan isler durdurulur.

j) Iskelelerin belirtilen is basi ve periyodik kontrolleri yapilmadan ve giivenlik kartlar1 asilmadan
calisma baslatilamaz.

k) Yiiklenici calisanlarindan evraklari uygunsuz ve eksik bulunanlari ise baslatamaz. Bu sekilde
oldugu tespit edildiginde galisanin yaptigi is durdurulur.

1) Bu maddeler disinda Kirklareli Universitesi Is Saghig ve Giivenligi Koordinatdrliigiiniin tespit
etmis oldugu uygunsuzluklarin giderilmedigi durumlarda is baslatilamaz ve devam ettirilmez.

EK-1

Yiiklenici Tarafindan Is Baslamadan Temin ve Teslim Edilmesi Gereken Evraklar

1) Caligmalan yapacak personel listesi

2) s giivenligi Uzman, is Yeri Hekimi ve Diger Saglik Personeli s6zlesme drnekleri.

3) Calisan temsilcisi se¢im ve atama kayitlart 6rmegi

4) Kullanilacak makine ve yapilacak islere ait is giivenligi talimat ve yonergeleri.

5) Kullamlacak kimyasal maddelerin MSDS (Malzeme Giivenlik Formalari)

6) Kullanilacak ara¢ gereglere ait periyodik kontrol evraklari

7) Yapilacak islere ve c¢alisma alanma 0Ozgli risk degerlendirmesi.(Risk degerlendirme ekibi
tarafindan imzalanmis)

8) Yapilacak iglere ve calisma alanina 6zgii Acil Durum Eylem Plani, acil durum ekiplerinde gorevli
listesi.

9) Acil durum ekip tiyelerinin almig olduklar egitim kayitlari,

10) Yapilacak isler Yap: isleri kapsaminda ise (Yap: Islerinde Saglik ve Giivenlik Sartlar1 Y&netmeligi
ne gore) saglik giivenlik koordinatérii atama yazisi,

11) is Makinas1 ve benzeri yetkinlik gerektiren ara¢ kullamlacak ise kullanacak operatdrlerin isim
listesi ve yetkinlik belgeleri,
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12) iskele kullanilacak ise iskelelerin kurulum, sékiim talimat/yonerge ve TSE uygunluk belgeleri,

13) Her calisan icin asagida vazan maddelerin érneklerinin yer aldigi dosya;

13.a. Calisanin yapacag is/igler, gorev tanimi, Tehlikeli ve Cok Tehlikeli islerde ¢alisacaklarin mesleki
egitim belgeleri ve Mesleki Yeterlilik Tebliginde belirtilen islere dair Mesleki Yeterlilik belgeleri,

13.b. Calisanlarin is Saglig1 ve Giivenligi Egitim kayitlari ,

13.c. Yiiksekte ¢alisma yapacak personelin MEB’ in yaymnlamis oldugu Tehlikeli ve Cok Tehlikeli
Islerde Calisacaklarin Yiiksekte Calisma Egitim modiiliine gore almis olduklar1 egitim belgeleri,

13.d. Isyeri hekimi tarafindan diizenlenmis saglik raporu (EK-2 arka sayfa). Saghk raporunda
¢alisanlarin yapacaklar iglere ait ibare, ayrica ylksekte ¢aligma, kapali alan ¢aligmasi, gece
calismasi gibi &zel isler yapacaklarin rapor sonunda bu isleri yapabileceklerine dair ibare,
(Yiiksekte Calisabilir/calismasinda sakinca yoktur)

13.e. Calisanin yapacag isler, ¢alisma alaninda bulunan tehlikeler ve bu tehlikelerden dogacak riskler
konusunda ki egitim kayitlari,

13.f. KKD (Kisisel Koruyucu Donanim) teslim tutanagi.
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