Dokiiman No iSK.PR.012

Ki$iSEL KORUYUCU DONANIM ik Yayin Tarihi 01.01.2019
TEMIN, TESLIM ve KULLANIMI Revizyon Tarihi 06.05.2019

PROSEDURU Revizyon No 01
Sayfa 12

1. AMAC:

Bu prosediir, Kirklareli Universitesi biinyesindeki birimlerde yapilan islerde yok edilmemis riskler igin
veya ilave tedbir olarak kullanilmasi1 ongoriilen kisisel koruyucu donanimlarin belirlenmesini, temini
icin gereken sartlarin olusturulmasini, c¢alisanlara teslimi ve dogru sekilde kullanmilmasim
amaclamaktadir.

2. KAPSAM:

Kirklareli Universitesine bagh birimlerde Kisisel Koruyucu Donanmim Yonetmeligi uyarmnca, risk
degerlendirme ¢alismalar sonuglarina gore kurum caliganlart ve alt isveren caligsanlarimin yaptiklar
isler ve boliimleri uyarinca kendilerine temin ve teslim edilmesi gereken KKD leri kapsar.

3. TANIMLAR :
ISGK: Kirklareli Universitesi Is Sagligi ve Giivenligi Koordinatorliigii
KKD: Kisisel koruyucu donanim

4. SORUMLU/SORUMLULUKLAR :

Bu prosediiriin uygulanmasindan Kirklareli Universitesi Rektorlilkk makami basta olmak iizere birim
isveren vekilleri, Universite Is Saghg ve Giivenligi Koordinatorliigii ile KKD lerin temin, teslim ve
kullanimini saglayacak birim yetkilileri sorumludur.

4.1 Is Sagh@ ve Giivenligi Koordinatorliigii :

a) Kirklareli Universitesi biinyesinde yapilan risk degerlendirme ¢alismalar1 sonunda azaltilamayan
risklere karsi ve ilave tedbir amaci ile kullanilmasi gereken KKD lerin boliimlere, yapilan islere goére
belirlenmesinden, temini i¢in gereken sartlarin diizenlenmesinden, teslimi i¢in kullanilmas: gereken
form ve tutanaklarin olusturulmasindan sorumludur.

b) Universite biinyesinde birimler i¢in hazirlanan risk degerlendirme sonuglarina gore ilgili béliim
veya yapilan ige gore kullanilmas1 gereken KKD lerin birime énerilmesinden sorumludur.

c) Belirlenmis olan KKD lerin temini igin talep edilmesi halinde teknik sartnamede goriis
bildirilmesinden sorumludur.

d) Temin edilen KKD lerin ¢aliganlarm nasil kullanmasi gerektigi konusunda Calisanlarin Is Saghgr
ve Giivenligi Egitim Usul ve Esaslart Hakkinda Yonetmelik Ek-1 uyarinca egitimlerinin verilmesinden
veya egitimi verecek kisi ve kuruluglar organizasyonunu yapmaktan sorumludur.

e) KKD lerin teslimi i¢in kullanilacak teslim tutanagi veya formunun hazirlanmasindan, gerektiginde
diizenlenmesinden sorumludur.
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4.2 Birim Isveren Vekilleri

f) Birimlerinde bulunan alanlar ve yapilan isler i¢in kullanilmasi 6ngoriilen KKD lerin kullanacak
personel sayisina gore temin edilmesinden, birimin kendince temin edememesi durumunda temin
edilmesinin saglanmasindan sorumludur.

g) Birimleri i¢in hazirlanms olan KKD matris tablosunda belirtilen KKD lerin ilgili béliimde bulunan
veya isi yapan calisanlara /SK.FR.013 KISISEL KORUYUCU TESLIM TUTANAGI karsihiginda teslim
edilmesinden, bu formlarin saklanmasindan sorumludur.

h) ISGK tarafindan diizenlenecek KKD kullanimi1 konusundaki egitimlere ilgililerin katiliminin
saglanmasidan, gerekli yer, ara¢ gere¢ temini ve organizasyonun saglanmasindan sorumludur.

i) Teslim edilen KKD lerin dogru sekilde kullanilip kullanilmamasindan, calisanlardan gelecek
degisim ve yenileme taleplerinin degerlendirilmesinden sorumludurlar.

1) Teslim edilen KKD ‘lerin saklanmasi ve bakimi i¢in uygun kosullarin saglanmasimdan sorumludur.
k) Kullanilmasi1 Ongoriilen alanlara birim digindan gelecek misafir ve diger kisilere bu alanlarda
kullanmalar1 gereken KKD leri yedekte bulundurmak ve bu kisilere bu alanlara girislerde kullanmalar
i¢in geri almak kosulu ile teslim etmekten sorumludur.

4.3 KKD Teslim Edilen Personel

a) Kendisine kullanmas: ongdriilen KKD yi teslim formuna imza atarak almaktan ve bu formda
yazilan taahhiitnameye gore kullanim ve bakimindan sorumludur.

b) Kendisine teslim edilmis KKD ile ilgili diizenlenecek olan egitime katilmaktan sorumludur.

¢) Teslim edilmis KKD kullanim émrii dolmadan hasara ugramasi, kaybolmasi gibi durumlarda bunu
ilgili birime yazili bildiriminden ve birimden yeni KKD temin edilene kadar kullanmasi gereken isi
yapmamasindan sorumludur.

6. ILGILI DOKUMANLAR:

1) ISK.PR.003 ISG DUZELTICI ONLEYICI FAALIYET PROSEDURU
2) ISK.FR.008 IS KAZASI TUTANAGI

3) ISK.FR.009 KAZA KOK NEDEN ANALIZ FORMU

4) ISK.FR.013 KISISEL KORUYUCU TESLIM TUTANAGI
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